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VNITRNI RAD
organizace
Dum déti a mladeze, TynisSté nad Orlici

1. Uvodni ustanoveni

Tento Vnitfni fad je vydan podle § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon, v platném
znéni.

Upravuje podrobnosti o organizaci a podminkach zajmového vzdélavani poskytovaného
Domem déti a mladeze, Tynisté nad Orlici (dale jen ,,DDM*).

Vnitfni fad je zavazny pro vSechny ucastniky zajmového vzdélavani, jejich zakonné
zastupce, pedagogické pracovniky a ostatni zaméstnance DDM.

Cilem DDM je poskytovat zajmoveé vzdélavani podle § 2 a 8 118 Skolského zakona,
podporovat osobnostni rozvoj Uc¢astnikd, rozvijet jejich zajmy, tvofivost a socialni
dovednosti.

DUam déti a mladeze Tynisté nad Orlici (dale jen ,,DDM“) je Skolské zafizeni pro zajmové
vzdélavani zfizené méstem Tynisté nad Orlici. DDM poskytuje pravidelné i pfilezitostné
volnocCasoveé aktivity pro déti, mladez i dospélé, organizuje akce pro verejnost, programy
pro Skoly, tabory a pobytové akce.

2. Identifika¢ni udaje organizace

Nazev: D0m déti a mladeze, Tynisté nad Orlici

Sidlo: Mirové nameésti 271, 517 21 Tynisté nad Orlici
ICO: 71237879

Pravni forma: pfispévkova organizace

Zfizovatel: Mésto Tynisté nad Orlici

Statutarni zastupce: Veronika Chytra, feditelka

Telefon: 725435733
E-mail: veronika.chytra@ddmtyniste.cz
Web: www.ddmtyniste.cz

Datova schranka:  24ikj27
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3. Formy ¢innosti DDM

Tynisté nad Orlici

Mirové nameésti 271

DDM poskytuje zajmoveé vzdéelavani podle vyhlasky €. 74/2005 Sb. v téchto formach:

a) pravidelnd zajmova ¢innost (krouzky),

b) pfilezitostna ¢innost (akce, soutéze, dilny, vylety),
c) taborova a pobytova ¢innost,

d) pfiméstské tabory,

e) individualni prace,

f) spontanni ¢innost,

g) osvétova a informacni ¢innost,

h) vzdélavaci programy navazujici na RVP.

4. Evidence ucastniku

Evidence probiha v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. v systému Domecek.
Pravidelna ¢innost: pfihlaska, denik zU, Uplata.

Prilezitostna ¢innost: prihlaska / seznam ucastnikd, platba.

Kurzy a workshopy: pfihlaska / seznam ucastnik(, platba.

Vikendové pobyty: pfihlaska, seznam ucastnik(, platba.

Taborova ¢innost: pfihlaska, seznam ucastnikd, platba, zdravotni dokumentace.

Priméstské tabory: pfihlaska, seznam ucastnikd, platba.
Individualni ¢innost: pfihlaska, denik.

Spontanni ¢innost: evidenéni sesit.

Osvétova cinnost: evidence Ucastnik(l sec¢tenim.

SoutéZe: pfihlaska / seznam tdastnikd, evidence v deniku ZU.

5. Prihlasovani a souhlasy

Ugastnici se prihlasuji elektronicky prostfednictvim systému Domeé&ek. Podminkou

pfijeti je Fadné vyplnéna prihlaska a Uhrada Uplaty do pozadovaného data.
Odeslanim pfihlasky zakonny zastupce:

e souhlasi s Ucasti ditéte,
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e potvrzuje pravdivost osobnich udajd,

e udéluje souhlas s pofizovanim a zvefejnénim fotografii a vysledkl ¢innosti pro
Ucely propagace DDM,

o Potvrzuje, ze se seznamil s Vnitfnim fadem DDM.
o Ugast lze ukongit:
o fadnym odhlasenim,

o vyloucenim pfi zavazném poruseni fadu (& 31 Skolského zakona).

6. Prava ucastniki zajmového vzdélavani
Ugastnik ma pravo:
¢ Ucastnit se zdjmového vzdélavani dle svého vybéru,
e bytinformovan o pribéhu a vysledcich své ¢innosti,
e vyjadfovat své nazory pfiméfenou formou,
e nabezpecné prostiedi bez nasili, Sikany, diskriminace a zneuzivani,
e naochranu osobnich udaji podle GDPR a Skolského zékona,

e pozadat o pomoc pfi neporozumeéni nebo pfi dlouhodobé absenci,

o podavat pfipominky a podnéty vedoucim ZU nebo vedeni DDM.

7. Povinnosti u¢astnikt
Ugastnik je povinen:
e dodrzovat tento Vnitini fad a pokyny pedagogickych pracovnikd,
e chovat se ohleduplné a slusné,
e dochazet véas a vhodné oblecen dle charakteru ¢innosti,
o dbat nabezpetnost svou i ostatnich,
¢ hlasit zmény zdravotniho stavu, Urazy a nevolnosti,

e chranit majetek DDM a ostatnich osob,

e nenosit a nepouzivat nebezpecné predmeéty, alkohol, tabéak ani jiné navykové
latky,
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¢ nepohybovat se po budové bez dozoru a neopoustét ¢innost bez védomi
vedouciho.

DDM neodpovida za osobni véci icastnikd (mobily, penize, cennosti).

8. Zakonni zastupci uc¢astniku
Zakonni zastupci:

e zajistuji dochazku ditéte a omlouvaji nepfitomnost vedeni DDM nebo pfimo
vedoucimu krouzku,

¢ informuji o zdravotnich omezenich ditéte,

e vstupuji pouze do prostor uréenych k pfedavani déti,
o do uéeben vstupuji jen po domluvé s vedoucim zZU,
e hradi uplatu v terminech stanovenych DDM,

e mohou podavat dotazy, pfipominky a stiznosti.

9. Pedagogicti a ostatni pracovnici
Vedouci ZU:

e je pfitomen 10 minut pfed zahajenim schlizky, v pfipadé, Ze se nemUzZe dostavit
vCas, hlasi tuto skutecnost neprodlené vedeni DDM, aby mohla byt tato situace
vcas feSena,

e pfebira odpovédnost za Uucastniky od prevzeti v Satné,

o zajiStuje bezpe&nostv prostorach DDM i mimo né,

e vede denik ZU a evidenci dochazky,

e seznamuje ucastniky s Vnitfnim radem a BOZP,

¢ hlasi nepfitomnost nejpozdéji 24 hodin pfedem,

o dbd na poradek, vétrani a bezpeénost u¢eben,

e obsluhuje techniku a dohlizi na jeji bezpecné pouzivani,

o zajiStuje uklid a uzaméeni budovy, odchazi-li z budovy posledni,
e chrani majetek DDM a hlasi zavady,

e dodrzuje pravidla pro nakupy materialu.



DUm déti a mladeze

:1 Tynisté nad Orlici
w7 O Mirové namésti 271

10. Organizace ¢innosti DDM

1.

2.

Provoz DDM probiha celoro¢né od 1. 9. do 31. 8.
Pravidelna cinnost probiha dle rozvrhu, obvykle fijen — kvéten.
Dochazka je evidovana elektronicky v systému Domecek.

Kazdy ucastnik ma narok na jednu zkusebni lekci zdarma.

11. Uplata za zajmové vzdélavani

1.

2.

Uplata je stanovena podle vyhlasky 74/2005 Sb.

Platby probihaji bezhotovostné, ve vyjimecnych pfipadech hotovostné v kancelafi
DDM.

Je nutné uvadét spravny variabilni symbol.

Neuhrazené platby budou vymahany:

prvni upominka emailem — 14 dni po splatnosti,
druha upominka emailem - 30 dni po splatnosti,
telefonicka vyzva k uhradé — 60 dni po splatnosti,

o O O O O

predani k vymahani zfizovateli

DDM je zapojeno do projektu Darujme krouzky détem a Corrency, které prispivaji
navolnocCasové aktivity.

12. Bezpecnost a ochrana zdravi

1.

2.

Ugastnici jsou na prvni lekci pouéeni o BOZP a PO.

Urazy se zapisuji do poznamek ve tfidni knize, nasledné pak do knihy trazC a
neprodlené se hlasi zakonnym zastupciam.

V prostorach DDM je zakazano uzivani alkoholu, tabaku a navykovych latek.

PF¥i akcich mimo budovu se Uc¢astnici fidi pokyny vedoucich a pravidly silni¢niho
provozu.

Pedagogové predchazeji Sikané a dalSim rizikovym jeviim.
Evakuacéni plan a pozarni fad jsou vyvéSeny v budove.

Manipulace s elektrickymi zafizenimi je povolena pouze vedoucim. Déti nesmi
manipulovat se spotiebiCi nad 24 V.
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8. Vétrani uc¢eben probiha pouze za pfitomnosti dospélé osoby.

13. Zachazeni s majetkem
o Ugastnicii pracovnici jsou povinni chranit majetek DDM.
e Zavady se hlasi vedoucimu ZU.

o Umyslné skody hradi vinik nebo jeho zakonny zastupce.

14. Vedeni dokumentace
1. Skolni matrika je vedena podle § 28 $kolského zakona a vyhlasky 275/2012 Sb.
2. Dokumentace ZU a akci je vedena podle vyhlasky 74/2005 Sb.

3. Archivace probiha podle spisového a skartacniho fadu DDM.

15. Pronajem prostor

Prostory DDM mohou vyuzivat jiné organizace na zakladé pronajmu. Odpovédné osoby
jsou povinny seznamit Ucastniky s Vnitinim fadem a zajistit jeho dodrzovani.

16. Stiznosti a pfipominky
Stiznosti lze podavat:
e osobnévDDM, pisemnég, elektronicky na e-mail: veronika.chytra@ddmtyniste.cz.

DDM odpovida do 30 dnd.

17. Zavérecna ustanoveni
1. Vnitfni fad je zvefejnén v prostorach DDM a na webu.
2. Ugastnici a zakonni zastupci potvrzuji sezndmeni pfi podani prihlasky.
3. Tento Vnitini fad nabyva uc¢innosti dnem 1. 2. 2026

4. Timto dnem se rusi pfedchozi znéni Vnitfniho fadu.
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Shrnuti Vnitiniho fadu pro déti a uc¢astniky krouzku

Co musis védét

Co muzes

Prijd'v€as a vhodné obleceny podle toho, co délas.

V Satné se pfezuj a véci si ukladej na uréené misto.

Chovej se slusné a ohleduplné k ostatnim.

Dodrzuj pokyny vedouciho krouzku.

Dbej na bezpe&nost — svou i ostatnich.

Do DDM nenos nebezpecné véci, alkohol, cigarety ani jiné navykové latky.
Bez védomi vedouciho neodchazej z krouzku ani se nepohybuj po budové.
KdyZ se neciti§ dobfe nebo se ti néco stane, hned to fekni vedoucimu.

Chran majetek DDM — kdyZ néco rozbije$ schvalngé, musi se to nahradit.

Ugastnit se krouzkd, akci a tabor(, které si vyberes.
Ptat se, kdyZz néCemu nerozumis.
Rict sv(ij ndzor slusnym zplisobem.
Pozadat o pomoc.

Navrhovat napady a pfipominky.
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Shrnuti Vnitfniho fadu pro najemce prostor DDM

Co je nutné dodrzet

Za co najemce odpovida

Najemce je povinen seznamit vSechny ucastniky své akce s Vnitfnim fadem

DDM.

Najemce odpovida za bezpeénost osob, které do prostor pfivede.

Je nutné chranit majetek DDM a hlasit zavady.

V prostorach DDM je zakazano koureni, alkohol, tabak a navykové latky.

Manipulace s technikou, topenim a elektrozafizenimi je povolena jen dospélym

osobam.

Po skon&eni akce je nutné:

o

o

Za poradek a bezpecnost béhem celé doby pronajmu.
Za dodrzovani pravidel vSemi ucastniky.

Za pripadné skody zpUsobené béhem pronajmu.

uklidit prostor,
zhasnout svétla,
vypnout spotfebice,

zavrit okna,

pfedat mistnost v plvodnim stavu.
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